REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH ODBYWANYCH
PRZEZ STUDENTOW WYDZIALU NAUK SPOLECZNYCH
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH IM. KSIECIA MIESZKA I W POZNANIU

NA KIERUNKACH ADMINISTRACJA 1i Il STOPNIA, PRAWO JEDNOLITE STUDIA
MAGISTERSKIE, BEZPIECZENSTWO WEWNETRZNE STUDIA | STOPNIA



Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

Niniejszy Regulamin okre$la zasady i formy odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych Akademii Nauk Stosowanych im. Ksigcia Mieszka I w Poznaniu na
kierunkach Administracja | i Il stopnia, Prawo jednolite studia magisterskie, Bezpieczenstwo

wewnetrzne studia I stopnia.

§2
Studenci Wydzialu Nauk Spotecznych Akademii Nauk Stosowanych im. Ksigcia Mieszka 1 w
Poznaniu, odbywajacy studia w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej, maja obowiazek odbycia
praktyki zawodowej i uzyskania jej zaliczenia, zgodnie z programem ksztatcenia dla danego kierunku

i planem studiow.

§3
Praktyka zawodowa, okreslona efektami uczenia si¢, stanowi integralng czg¢$¢ procesu ksztatcenia na
danym kierunku studiow.
§4
1. Celem praktyki zawodowej jest:
1) ksztaltowanie umiejetnosci praktycznego wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej
2) umozliwienie studentom nabywania do$wiadczen zwigzanych z funkcjonowaniem organow
administracji publicznej — tak rzadowej, jak i samorzadowe;j i placowkach ktorych dziatalnosé¢
zgodna jest z kierunkiem studiow
3) poznanie zasad obowigzujacych w danym $rodowisku zawodowym,
4) poznanie zasad funkcjonowania roznych instytucji
5) obserwacja pracy osob zatrudnionych w danej placowce
6) zdobycie doswiadczen zawodowych pomocnych przy wyborze przysziej $ciezki zawodowej
studenta

§5
1. Student, ktéry studiuje na dwoch lub wigcej kierunkach, powinien odby¢ petny zakres praktyk

przewidzianych dla kazdego kierunku.



§6
Program praktyk zawodowych dla poszczegdlnych kierunkow studiow okresla zatgcznik nr 1 dla

poszczegdlnych kierunkow.

Rozdziatl IT
Czas trwania praktyki i liczba punktéw ECTS

§7
1. Tabela godzin praktyk dla kierunkow:

Prawo, Administracja i Bezpieczenstwo wewnetrzne stanowi zatacznik nr 2.

§8
1. Praktykom zawodowym na | stopniu przypisane sg tacznie 24 punkty ECTS.
2. Praktykom zawodowym na Il stopniu przypisanych jest tacznie 16 punktow ECTS.
3. Praktykom zawodowym, na jednolitych studiach magisterskich przypisane sa lacznie 24
punkty ECTS.

Rozdzial ITI
Organizacja praktyk

§9
1. Organizacjg i koordynacja praktyk zawodowych zajmuje si¢ Biuro Karier.
2. Zarealizacj¢ praktyki zawodowej na Wydziale odpowiada Dziekan lub Prodziekan.

§10

1. Studenci odbywaja praktyke zawodowa w terminie wynikajacym z planu studiéw, okreslonym
przez Wydziat.

2. Studenci odbywaja praktyke zawodowa W miejscu i terminie uzgodnionym z Biurem Karier.

3. Zawarcie umowy pomig¢dzy Uczelnig i instytucja przyjmujaca na praktyke zawodowa jest
obligatoryjne.

4. Student rozpoczynajacy praktyke zawodowa jest zobowiazany pobra¢ Dziennik Praktyk, dostepny
na stronie internetowej Uczelni.

5. Pelnomocnik rektora ds. hospitacji praktyk przeprowadza hospitacje wybranych instytucji w
instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

6. Dokumentacja zwigzana z praktyka studenta przechowywana jest w jego teczce osobowe;.



Rozdzial IV

Warunki zaliczenia praktyki

§11
1. Whpisu zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Dziekan lub Prodziekan po uprzednim przestaniu
przez studenta:

a) kopii umowy zawartej mi¢cdzy Akademig Nauk Stosowanych im. Ksigcia Mieszka 1 w
Poznaniu a instytucja organizujaca praktyke zawodowa, na ktorej po§wiadczone jest odbycie
praktyki,

b) prawidlowo wypetionego Dziennika praktyk.

¢) Swiadectwa realizacji praktyk

2. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ — za zgoda Dziekana lub Pelnomocnika Dziekana ds.

Praktyk Studenckich — warunkowe przesunigcie praktyki zawodowej na nastgpny rok akademicki.

Rozdzial V

Prawa studenta

§12

W zwiazku z odbywaniem praktyki zawodowej student ma prawo do:

1) pomocy Dziekana, Prodziekana lub Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich,
wilaczajac Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich oraz pracownikéw Biura Karier w
zakresie dotyczacym odbywania praktyki zawodowej,

2) pelnego realizowania programu praktyki zawodowej w wyznaczonej instytucji, w warunkach

odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy.

Studentéw w trakcie odbywania praktyki obowiazuje przestrzeganie regulaminu pracy podmiotu
przyjmujgcego na praktyke, przepisow prawa pracy, przepisow BHP, przepiséw o ochronie tajemnicy

stuzbowej i innych przepiséw obowigzujacych w miejscu praktyk oraz zachowanie godne studenta

Rozdzial VI
Obowiazki studenta
§13
W zwiagzku z odbywaniem praktyki zawodowej student ma obowiagzek:
1) przestrzeganie zasad obowiazujacych w placowce w ktorej realizuje praktyki, w tym
przestrzeganie regulaminu pracy podmiotu przyjmujgcego na praktyke, przepisOw prawa

pracy, przepisow BHP, przepisow o ochronie tajemnicy stuzbowe;.



2) sumiennego realizowania programu praktyki zawodowej,
3) prowadzenia na biezaco Dziennika praktyk, przez szczegdétowe dokumentowanie codziennych
czynnos$ci zwigzanych z wykonywaniem powierzonych zadan,

4) godnego reprezentowania Uczelni w instytucji, w ktorej realizowana jest praktyka zawodowa.

Rozdzial VII
Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna
§14
Student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng za:
a) naruszenie w trakcie odbywania praktyki zawodowej przepisow obowigzujacych w Uczelni,

b) czyny uchybiajace godnosci studenta.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§15

1. Prawo do rozstrzygania kwestii nieunormowanych niniejszym Regulaminem przystuguje

Dziekanowi.
2. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do studentow odbywajacych praktyke zawodowa, niezaleznie od

roku akademickiego, w ktorym rozpoczeli nauke.
3. Traci moc Regulamin praktyk studenckich z dnia 19 grudnia 2016 roku

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

Dziekan
Wydziatu Nauk Spotecznych
Akademii Nauk Stosowanych im. Ksigcia Mieszka |

w Poznaniu



