Regulamin
korzystania i udostepniania
infrastruktury badawczej
Wyzszej Szkoty Pedagogiki i Administracji im. Mieszka | w Poznaniu

§1.

[Postanowienia ogdine]

Niniejszy Regulamin, zgodnie z art. 152 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668), okresla warunki oraz

zasady korzystania i udostepniania infrastruktury badawczej w Wyzszej Szkole Pedagogiki
i Administracji im. Mieszka | w Poznaniu, w szczegélnosci:

1) prawa i obowigzki Uczelni oraz jej pracownikéw, doktorantow, studentéw

w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych;

2) zasady korzystania i ustalania wysokosci optat za udostepnianie infrastruktury

badawcze] Uczelni do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych
podmiotom innym niz wskazane w pkt 1.

§2.
[Definicje]

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Wyzsza Szkota Pedagogiki i Administracji im. Mieszka | w Poznaniu:;
2) Jednostka organizacyjna - podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni (wydziat)

4)

lub inne jednostki utworzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz Statutem
Uczelni, w tym w szczegolnosci jednostki ogélinouczelniane, miedzywydziatowe oraz
zamiejscowe jednostki organizacyjne;

Infrastruktura badawcza - zestawy przyrzadéw pomiarowych i urzgdzen
laboratoryjnych, specjalistyczne zbiory w bibliotekach i archiwach, zbiory
przyrodnicze, wydzielone pomieszczenia przystosowane do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych, a takze infrastruktura informatyczna, w tym
komputery o duzej mocy obliczeniowej, programy komputerowe, wykorzystywane do
prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

Dysponent infrastruktury — kierownik jednostki organizacyjnej w dyspozycji, ktérego

znajduje sie infrastruktura badawcza lub inna osoba upowazniona przez wtasciwego
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kierownika jednostki organizacyjnej do dysponowania wskazang infrastrukturg
badawcza;

5) Opiekun — osoba wyznaczona przez dysponenta infrastruktury, spoéréd pracownikow
jednostki organizacyjnej, do sprawowania nadzoru nad infrastrukturga badawcza,
posiadajgca niezbedne kwalifikacje i wymagane uprawnienia, w szczegdlnosci do
obstugi aparatury naukowo-badawczej lub innych elementéw, sktadajgcych sie na
infrastrukture badawcza, przypisang do danej jednostki;

6) Pracownik — osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o prace;

7) Doktorant — uczestnik studiéw doktoranckich, a takze osoba realizujgca catos$¢ lub
czesc przewodu doktorskiego na Uczelni. Do oséb odbywajgcych staze naukowe
oraz stypendia w Uczelni, stosuje sie odpowiedni przepisy dotyczgce doktorantéw;

8) Student — osoba ksztafcgca sie¢ na studiach | stopnia, Il stopnia lub jednolitych
studiach magisterskich prowadzonych przez Uczelnie. Do stuchaczy studiow
podyplomowych i innych form ksztaicenia, stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace studentow;

9) Uzytkownik infrastruktury — osoba korzystajgca z infrastruktury badawczej przy
prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych, w tym pracownik, doktorant,
student, lub podmiot zewnetrzny prowadzacy na podstawie odrebnej umowy cywilno-
prawnej zawartej z Uczelknia badania naukowe |ub prace rozwojowe przy
wykorzystaniu infrastruktury badawczej;

10) Podmiot zewnetrzny — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, zewnetrzna w stosunku do Uczelni;

11) Korzystanie — uzywanie infrastruktury badawcze] przez pracownikéw, doktorantéw
lub studentéw do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych;

12) Udostepnianie — umozliwianie korzystania z infrastruktury badawczej podmiotom
zewnetrznym prowadzacym na podstawie odrebnych uméw cywilno-prawnych
zawartych z Uczelnig badania naukowe lub prace rozwojowe przy wykorzystaniu

infrastruktury badawcze;.

§ 3.

Ogolne zasady korzystania z infrastruktury badawczej

Korzystanie z infrastruktury badawczej lub jej udostepnianie odbywa sie w zgodzie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi w ustawach Ilub
rozporzgdzeniach z jednoczesnym poszanowaniem wiasciwych przepisow prawa

unijnego, jak réwniez norm i regut, charakterystycznych dla obszaru i dziedziny nauki,
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w ktérej prowadzone s3 badania lub prace rozwojowe oraz wewnetrznymi aktami
prawnymi Uczelni.

2. Infrastruktura badawcza finansowana lub wspéifinansowana ze $rodkéw zewnetrznych
udostepniana jest na zasadach okreslonych w projekcie o finansowanie.

3. Infrastruktura badawcza moze by¢ odptatnie udostepniana w celu prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych, jezeli nie koliduje to z realizacjg zadan ustawowych
lub statutowych Uczelni, w szczegdlnosci w zakresie dziatalno$ci naukowo-badawczej,

dydaktycznej lub innych przyjetych zobowigzan, z zastrzezeniem ust. 2.

§ 4.

1. Infrastruktura badawcza wraz z dokumentacjg jej dotyczaca powinna byé zabezpieczona
w sposéb uniemozliwiajacy dostep do niej osobom nieupowaznionym.

2. Poszczegolne elementy infrastruktury badawczej sg przypisane do wiasciwej jednostki
organizacyjnej.

3. Infrastruktura badawcza, w tym aparatura naukowo-badawcza, moze by¢ obstugiwana
przez opiekundéw oraz pracownikéw, doktorantéw lub inne osoby posiadajgce niezbedne
kwalifikacje lub wymagane uprawnienia i odbyty wszystkie niezbedne szkolenia, w tym
szkolenia z obstugi danej aparatury naukowo-badawczej lub elementéw sktadajacych sie
na infrastrukture badawcza.

4. Korzystanie lub udostepnianie wskazanych przez dysponenta infrastruktury elementéw
sktadajgcych sie na infrastrukture badawczg podlega ewidencji. Ewidencje udostepniania
oraz odptatnego korzystania sg prowadzone na podstawie karty czasu pracy aparatury
naukowo-badawczej oraz karty udostepniania/korzystania z aparatury naukowo-
badawczej. Wzér kart czasu pracy i udostepniania/korzystania z aparatury naukowo-
badawczej stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i nr 2 do Regulaminu.

§5.

Obowigzkiem Uczelni jest zabezpieczenie infrastruktury badawczej, w tym aparatury
naukowo-badawczej przed kradziezg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§6.

1. Uczelnia nie udostepnia infrastruktury badawczej, jezeli czynnosci lub cel albo sposéb
wykonywania badan naukowych lub prac rozwojowych sg niezgodne z prawem lub
naruszajg dobre imie Uczelni.
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2. Uczelnia moze odmoéwi¢ udostepnienia infrastruktury badawczej, jezeli badania naukowe

lub prace rozwojowe majg dotyczy¢ materiatéw: tatwopalnych, wybuchowych, zracych,

radioaktywnych, trujgcych lub innych materiatow niebezpiecznych.

3. Uczelnia (opiekun) moze nie dopusci¢ do wykonywania badan naukowych lub prac

rozwojowych z wykorzystaniem infrastruktury badawczej osoby, ktéra nie posiada

niezbednych kwalifikacji lub wymaganych uprawnien lub nie odbyta wszystkich

niezbednych szkolen, w tym szkolenia z obstugi danej aparatury naukowo-badawczej lub

elementoéw infrastruktury badawcze;.

§7.
[Obowiazki dysponenta infrastruktury]

1. Dysponent infrastruktury badawczej sprawuje nadzér nad korzystaniem

i udostepnianiem tej infrastruktury.

2. Dysponent infrastruktury badawczej odpowiedzialny jest za odpowiedni stan

infrastruktury badawczej oraz bezpieczenstwo uzytkowania.

3. Do obowigzkéw dysponenta infrastruktury badawczej nalezy w szczegdinosci:

1

2)

3)

przygotowanie i aktualizowanie listy elementéw sktadajacych sie na infrastrukture
badawczg, mogg by¢ udostepniane lub oddawane do korzystania.

udzielanie zgody na korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach badan
naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w kierowanej jednostce
organizacyjnej lub miedzy jednostkami organizacyjnymi;

opiniowanie wnioskéw o udostepnienie podmiotom zewnetrznym infrastruktury
badawczej i przesytanie ich do upowaznionej jednostki administracji centralnej
w celu przygotowania stosownej umowy;

zatwierdzanie cennikow optat wewnetrznych i zewnetrznych za korzystanie
z infrastruktury badawczej lub jej udostepnianie, przygotowanych przez opiekuna;
gromadzenie i nadzorowanie sprawozdan dotyczacych korzystania lub
udostepniania infrastruktury badawcze;j;

ochrona interesow Uczelni w zwigzku z korzystaniem z infrastruktury badawcze;

lub jej udostepnianiem;

§ 8.

[Obowiazki opiekuna infrastruktury badawczej]
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1.

I

Opiekun po uzgodnieniu z dysponentem infrastruktury odpowiedzialny jest za

organizacje pracy naukowo-badawczej, prowadzonej z wykorzystaniem infrastruktury,

za sprawne jej dziatanie oraz zabezpieczenie przed zniszczeniem lub kradzieza.

Do obowigzkéw opiekuna nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

wspotpraca z dysponentem infrastruktury;

prowadzenie ewidencji czasu pracy aparatury naukowo badawczej, ktéra
w przypadku udostepniania powinna by¢ prowadzona wedtug zatgcznikéw 1 i 2
(w kartach czasu pracy oraz kartach eksploatacji aparatury naukowo -
badawczej);

okre$lanie kolejnosci wykonywanych badar naukowych lub prac rozwojowych
i naleznosci za korzystanie Ilub udostepnianie infrastruktury badawczej,
w porozumieniu z dysponentem infrastruktury;

ustalanie i aktualizacja cennikéw optat za korzystanie i udostepnianie
infrastruktury badawczej w oparciu o informacje dotyczace kosztéw, przekazane
przez Kwesture;

zgtaszanie do wiasciwego podmiotu awarii infrastruktury badawczej oraz
monitorowanie terminu jej naprawy, zgtaszanie do upowaznionej jednostki
administracji centralnej szkdd w celu uzyskania stosownego odszkodowania;
prowadzenie szkolen z obstugi aparatury naukowo-badawczej lub innych
elementoéw infrastruktury badawcze;j;

Opiekun okresla sposéb prowadzenia szkolenia z obstugi aparatury naukowo-

badawczej lub innych elementéw infrastruktury badawczej oraz wymagania, jakie

muszg by¢ spetnione przez osoby w nim uczestniczace.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania przepiséow BHP

i PPOZ zgodnie z instrukcjami przygotowanymi przez uprawnione osoby.

§ 9.

[Zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez pracownikéw, studentow

i doktorantow Uczelni]

Infrastruktura badawcza bedgca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej moze by¢

wykorzystywana przez jej pracownikéw, doktorantéw lub studentéw w celu prowadzenia

badan naukowych lub prac rozwojowych, z zastrzezeniem §3 powyze;j.

Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach jednostki organizacyjnej dysponujacej

infrastrukturg badawcza moze mie¢ charakter odptatny lub nieodptatny. Zasady rozliczen

za korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach jednostki organizacyjnej okresla

dysponent infrastruktury.
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§ 10.

1. Infrastruktura badawcza bedaca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej moze by¢
wykorzystywana przez pracownikow, doktorantéw Ilub studentéw innej jednostki
organizacyjnej w celu prowadzenia badan naukowych Iub prac rozwojowych,
z zastrzezeniem §3 powyzej.

2. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracownikéw, doktorantéw lub studentéw z
innej jednostki organizacyjnej nastepuje za zgodg dysponenta infrastruktury na wniosek
bezposredniego przetozonego pracownika. W przypadku studentéw lub doktorantéw
0 pozwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej wystepuje opiekun naukowy
bedacy pracownikiem, jesli uzna to za zasadne.

3. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracownikéw, doktorantéw lub studentéw
z innej jednostki organizacyjnej wymaga dokonania rozliczenia pomiedzy jednostkami.

§ 1.

Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach biezacej dziatalnosci badawczej miedzy
jednostkami organizacyjnymi we wspolnie realizowanych projektach badawczych lub
rozwojowych moze mie¢ charakter odptatny lub nieodptatny. Charakter korzystania oraz
zasady rozliczen za korzystanie z infrastruktury badawczej w tym przypadku okresla
dysponent infrastruktury przed wydaniem pozwolenia na korzystanie, z zastrzezeniem §3

powyzej.

§12.

Pierwszenstwo w dostepie do korzystania z infrastruktury badawczej zapewnia sie
pracownikom zatrudnionym w jednostce organizacyjnej dysponujgcej infrastrukturg
badawczg, doktorantom Iub studentom odbywajgcym w tej jednostce studia -
w zwigzku z zakresem wykonywanych obowigzkéw pracowniczych oraz w ramach

realizowanego programu studiow.

§13.
[Zasady udostepniania infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym]

Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym odbywa sie na zasadach
rownego dostgpu dla wszystkich podmiotéw zewnetrznych.
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§ 14.

Udostepnianie infrastruktury badawczej do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych przez pracownikéw wspdlnie z podmiotami zewnetrznymi wymaga podpisania

stosownej umowy na realizacje prac badawczo-rozwojowych.

§ 15.

1. Udostepnienie infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym nie moze kolidowaé
z wykonywaniem zadan Uniwersytetu, w szczegdélnosci dziatalnosci naukowo-badawczej
i innych przyjetych zobowigzan.

2. Udostepnianie infrastruktury badawczej nastepuje na ich pisemny wniosek kierowany
do dysponenta infrastruktury i wymaga zawarcia stosownej umowy.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 wymaga uzasadnienia, w szczegoélnosci zwieztego
przedstawienia rodzaju badan naukowych Iub prac rozwojowych planowanych
do przeprowadzenia przy wykorzystaniu infrastruktury badawczej Uniwersytetu.

4. Zgode na udostepnienie infrastruktury badawcze] moze wyrazi¢ Prorektor wtasciwy
do spraw wspofpracy z gospodarkg, na podstawie zaopiniowanego przez dysponenta
infrastruktury wniosku. Udzielenie zgody stanowi podstawe do zawarcia stosownej
umowy, ktérej wzér zostanie okreslony w zarzadzeniu Rektora.

5. Dysponent infrastruktury badawczej lub osoba przez niego upowazniona publikuje liste
infrastruktury badawczej, pozostajgcej w dyspozycji jednostki organizacyjnej, ktéra moze
by¢ udostepniana podmiotom zewnetrznym na stronie internetowe] jednostki
organizacyjne;.

6. Kazdy podmiot zewnetrzny, ktéremu udostepniono infrastrukture badawczg
ma obowigzek obchodzi¢ si¢ z nig z nalezytg dbatoscia, ktdrej brak moze skutkowaé
odpowiedzialnoscia na zasadach okreslonych w umowie lub przepisach odrebnych.

§ 16.
[Optata za udostepnianie lub korzystanie z infrastruktury badawczej]

1. Opfata za udostepnianie infrastruktury badawczej ustalana jest w oparciu o ceny
rynkowe przez opiekuna w porozumieniu z dysponentem infrastruktury. Wysoko$¢ optaty
nie moze by¢ nizsza niz obliczona przez Kwesture warto$¢, ustalona w oparciu
0 zapisy w ust. 2.
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2. Wysoko$¢ optaty netto za korzystanie z infrastruktury badawczej, uwzglednia co najmniej
koszt eksploatacji, zuzycie materiatow i przedmiotéw nietrwatych, koszty obstugi
infrastruktury badawczej przez opiekuna, koszt pracy o0s6b niezbednych do
przeprowadzenia badan oraz inne koszty posrednie — cennik wewnetrzny.

3. Uprawniony dziat administracji centralnej wystawia podmiotowi zewnetrznemu Fakture
VAT z tytutu udostepnienia infrastruktury badawczej, zgodnie z zawartg umowg lub
obowigzujgcym cennikiem zewnetrznym.

4. W przypadku odpfatnego korzystania z infrastruktury badawczej miedzy jednostkami
organizacyjnymi Uczelni, administracja jednostki organizacyjnej udostepniajace;
infrastrukture badawcza wystawia note wewnetrzng w oparciu o cennik wewnetrzny.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem Uczelni istnieje
mozliwos¢ indywidualnego ustalenia naleznej Uczelni optaty z tytutu udostepnienia
infrastruktury badawczej.

§17.
[Odpowiedzialnos$¢]

1. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez infrastrukture
badawczag w przypadku gdy osoba obstugujaca infrastrukture dziata w sposéb niezgodny
z instrukcjg obstugi, zaleceniami opiekuna, odbytym szkoleniem, umowa o udostepnienie
infrastruktury badawczej lub niniejszym regulaminem.

2. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez infrastrukture
badawczg w przypadku, gdy obstuguje jg osoba nieupowazniona.

3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku awarii infrastruktury
badawczej, w tym awarii oprogramowania i zasilania, za ktére nie ponosi winy.

4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione pliki lub inne materiaty powstate
podczas korzystania z infrastruktury badawczej lub jej udostepniania, szczegolnie w
przypadku ich utraty, ujawnienia lub zapoznania sie z nimi 0sdb trzecich.

§ 18.
[Postanowienia koricowe]

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
obowigzujgcego prawa.

Zataczniki do regulaminu:
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1) Wazor karty czasu pracy
2) Wazér karty udostepniania/korzystania aparatury
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej w Wyzszej Szkole Pedagogiki
1 Administracji im. Mieszka | w Poznaniu

KARTA UDOSTEPNIANIA INFRASTRUKTORY BADAWCZEJ

Nazwa infrastruktury badawczej, numer fabryczny, numer inwentarzowy

Charakterystyka infrastruktury:
prosze podaé opis infrastruktury badawczej)

Dane dysponenta infrastruktury:

Imie i nazwisko:

Jednostka Uczelni:

Telefon kontaktowy:

E - mail:

Sposo6b udostepnienia infrastruktury:

O TAK O NIE samodzielne korzystanie z infrastruktury pod nadzorem osoby
przeszkolonej

O TAK O NIE samodzielne korzystanie z infrastruktury po wczesniejszym

przeszkoleniu

Inne informacje, ograniczenia i wylaczenia:

(np. wynikajgce ze specyficznych parametréw infrastruktury, lokalizacji i mobilnosci infrastruktury,
| godzin pracy itp.)

Termin udostepnienia
infrastruktury:

Optata za udostepnienie:

(cena za godzine pracy lub pomiar dla kazdego sposobu i dla odstawowych typéw pomiaru, zgodna z
kalkulacjg, ewentualna adnotacja o nieodptatnos$ci udostepnienia)

data i podpis dysponenta data i podpis Kwestora data i podpis kierownika jednostki
infrastruktury




18.
19.
20.
21,

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
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